CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SUAT AN HANG KHONG NOI BAI Poc lap - Tu do - Hanh phic
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DY THAO QUY CHE

OP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

i8% 1. Dbi twong didu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cac bén tham gia hop, dleu
kién, trinh tu, thu tuc tién hanh hop Dai hoi dong cb dong thuong nién cua Cong ty cd
phin Suét dn hang khong Noi Bai (sau dy goi tit 1a Cong ty).

Diéu 2. Pham vi 4p dung
Quy ché ap dung cho viéc td chirc hop Pai hoi dong ¢ dong thudong nién ndm
2023 cua Cong ty.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU
CUA CAC BEN THAM GIA HQP DAI HOI PONG CO PONG
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Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong

Co dong co tén trén Danh sach cd dong cua Cong ty vao ngay chét danh sach
cb dong c6 quyén tham gia Dai hoi déng c6 dong thuong nién nam 2023 c6 cac quyén

va nghia vu sau:
1. Quyén cta co dong

a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Dai hoi dong cd dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiep hodc thong qua ngudi dai dién theo uy quyén;

b) Duocuy quyén bang vin ban cho nguoi dai dién thay mdt minh tham dy va
biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

¢) Duogc biéu quyét tat ca cac vén de thudc thdm quyén cta Dai hoi dbng cb
dong theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1¢ td chirc va hoat dong ctia Cong ty.

d) Puoc thong bao cong khai toan b ndi dung, chuong trinh hop.

¢) Duoc nhan Phiéu biéu quyét va cac tai liéu thao luan tai cudc hop.

f) Duogc tham gia y kién va tit ca cdc y kién tham gia déu dugce thao luan tai
cudc hop Pai hoi dong cb dong.




o) Duoc thao ludn, phat biéu, dong gop ¥ kién tai cudc hop.

h) C6 dong hodc ngudi duge uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac dugc ding ky va c6 quyén tham gia bleu quyet ngay sau khi dang ky. Trong
truong hop nay, hiéu lyc clia nhimg biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

2. Nghia vu ctia ¢ dong

a) ‘Tham gia hodc uy quven tham gia cudc hop Dai hoi dong c6 dong theo quy
dinh cua phép luat va Diéu 1é t6 chic va hoat dong cua Cong ty.

b) Tuén tht ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

¢) Thuc hién dang ky tham du hop Dai hoi déng cbd dong theo hudng dan.

d) Toén trong két qua lam viéc cta cude hop Pai hoi dong ¢b dong.

e¢) Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi déng c6 dong.

f) Bao mét thong tin dugc cung cap theo quy dinh tai Diéu l¢ cong ty va phap
luét; chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hop

phdp cua minh; nghiém cAm phat tan hodc sao, giri thong tin duge cong ty cung cap
cho t0 chire, ca nhan khac.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chii toa

Chu tich H61 giéng quan tri lam chu toa cudc hop Dai hdi déng co dong. Chu toa
cudc hop c6 cac quyén va nghia vu sau:

1. Quyén cua Chu toa

' a) bé cur Ban Thu ky, Ban Kiém tra tu cach co déng, Ban Bau cur, Ban Kiém
phiéu dé Pai hdi dong cé dong thong qua.

b) Thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mét cach hop ly,
c6 trat tyr, ding theo chuong trinh da dugc théng qua va phan anh dugc mong mudn
cua da s nguoi du hop.

¢) Duoc hoﬁq cude hop Dai hoi déng cb dong da co du s6 nguoi dang ky du
hop theo quy dinh dén mét thoi diém khéc hodc thay doi dia diém hop trong cac
truong hop sau day:

- Piadiém hop khéng cé du chd ngéi thuan tién cho tét ca nguoi du hop:

- C6 nguoi du hop c6 hanh vi can tro, gay roi trat tu, cé nguy co lam cho
cudc hop khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay lam viée, ké tir ngay cudc hop du
dinh khai mac.

2. Nghia vu cua Chu toa

z}) Diﬁu khién cude hop mét cach hop ly, trat tu, dung theo quy dinh cua phép
ludt, di€u 1€ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty va chuong trinh da dugc thong qua.

b) Toén trong y kién thao ludn, phét biéu ctia c6 dong hoic dai dién c6 dong tai
cudc hop.
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Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢o dong
Ban Kiém tra tu cach cb dong do Chu toa dé ctr va dugc Dai hoi ddng cb dong
thong qua. Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 cdc quyén va nghia vu sau day:
1. Quyén ciia Ban Kiém tra tu cach cd dong

a) Duoc yéu ciu cb déng, ngudi dai dién cua cb dong dén du cudce hop Xudt
trinh c4c gidy t& can thiét chimg minh quyén tham dyu cudc hop Dai hdi déng c6 dong.

b) Thu gilr cac glay 16 chimg minh quyen tham du cudc hop Dai hoi dong ¢b
dong va phat tai liéu, Phiéu biéu quyét cho ¢ dong du diéu kién tham du cudc hop.

2. Nghia vu cua Ban Kiém tra tu cach c6 dong

1 a) Béo cdo trung thuc trude Dai hdi ddng cb dong vé két qua kiém tra tu cach
c6 dong tham du cudc hop.
b) Chiu trach nhiém trude phap luat va Pai hoi ddng cb dong vé két qua kiém
tra tu cach ¢ dong tham du cudc hop.
Piéu 6. Quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu
Ban Kiém phiéu do Chu toa d& cir va dugc Dai hoi ddng co dong thong qua.
Ban Kiém phleu 6 cdc quyén va nghia vu sau day:
1. Quyén ciia Ban Kiém phiéu
_Ban Kiém phiéu ¢6 quyén kiém tra, ghi nhan toan b két qua biéu quyét va keét
qua bau cu tai Dai hoi.
2. Nghia vu cua Ban Kiém phiéu
a) Hudng din cb dong thyc hién viée bidu quyét, bau cir ding quy dinh.
b) Thuc hién viéc phét, thu phiéu biéu quyét;
¢) Kiém phiéu mot cach trung thuc va chinh xac.
~d) Chiu trach nhiém trude phap lut va Dai hoi ddng cb dong vé két qua kiém
phiéu.
Diéu 7. Quyén va nghia vu cia Thur ky
- Thu ky do Chu toa d& cir va duge Dai hoi dong cb dong thong qua. Thu ky c6
cac quyén va nghia vu sau day:
1. Quyén ctia Thu ky

Theo su phan cong cua Chu toa, Thu ky ¢6 quyen thue hién cac bién phap can
thiét dé cudc hop dién ra mét cach hop ly, c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc
thong qua va phan anh dugc mong mudn cua da s6 ngudi du hop.

2. Nghia vu cua Thu ky

a) Lap bién ban cudc hop mot cach trung thue va chinh x4c; chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh xé4c cua ndi dung bién ban.

b) Thuc hién cic cong viéc khéc theo sy phan cong cua Chu toa cudc hop.




CHUONG III
TIEN HANH HQP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 8. Ditu kién, cich thirc tién hanh hop Pai hoi dong b dong
1. Cudc hop Dai héi dong cd déng dugc tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop
dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét.

2. Trudce ngay khai mac cuge hop, Cong ty tién hanh dang ky viéc du hop Dai
hoi ddng c6 déng cho dén khi bao dam viéc dang ky day du cac cb dong 6 quyén du
hop. Ngudi déng ky du hop s& duoc cép thé biéu quyét twong tng vai s6 van dé can
biéu quyét trong chuong trinh hop;

3. Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa cudc hop: truong hop Chu tich
vang mit hodc tam thoi mat kha ning lam viéc thi céc thanh vién con lai bau mot
nguoi trong sb ho lam chu toa cudc hop;

4. Chuong trinh va néi dung hop duogc Dai hoi dong ¢ dong thong qua ngay
trong phién khai mac.

5. Dai hoi dong cb (dong thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong noi
dung chuong trmh Viéc biéu quyet dugc tién hanh bang cach thu thé biéu quyet tan
thanh nghi quyct sau d6 thu the biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap

hop s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 y kién. Két qua kiém
phiéu dugc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Diéu 9. Diéu kién, cich thirc thong qua quyét dinh cia Dai hoi dong b
dong

Iy Quyét dinh cua Pai hoi 65ng ¢ dong duoc thong qua tai cude hop khi co
dua cac dicu kién sau day:

a) Nghl quyet vé ndi dung sau day duoc ‘thong qua néu duge s6 co dong dai
dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh:

- Loai cb phan va téng s cb phan ctia timg loai;

- Thay di nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay dbi co céu té chirc quan ly cong ty;

- Déi voi quyét dinh vé dau tur tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gia tri tai san duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty va phuong an tang
von dleu 1& thi phai duoc s co dong dai dién it nhat 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua
tat ca c6 dong du hop chép thuan;

b }XEin dé khéac phai duoc sé ¢b déng so hitu trén 50% tong sé phiéu biéu
quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh;

¢) Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat thuc
hién theo phuong thirc bau don phleu theo d6 moi ¢6 dong co tong s6 phleu biéu
quyet twong tmg vdi téng s6 ¢ phan sO htru nhan voi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi
déng quan tri hodc Ban klem soat va co dong c¢é quyén don hét tong sd phleu bau ctia

minh cho mét hodc mét sé Gng cir vién. Nguoi trang cur thanh vién Hoi dong quan tri
hodc Kiém soat vién duoc xéc dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau




tir tmg ctr vién ¢6 sb phiéu bAu cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai
Didu 1¢ cong ty.

2. 'Cac quyet dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong voi sO
cd déng truc tiép va uy quyén tham du dai dién 100% tdng s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét 1a hop phap va c6 higu lyc ngay ca khi trinh tu va thu tuc triéu tap, noi dung
chuong trinh hop va thé thire tién hanh hop khong duoc thuc hién dung nhu quy dinh
ctia Diéu 1é cong ty.

Pidu 10. Trinh tw, cich thire dé ¢b dong phat biéu, déng gop ¥ kién
1. Cb dong duoc phat bidu, dong gop ¥ kién trong khoang thoi gian da thong
bao trong Chuong trinh hop.

2. (;6 dong phat biéu, déng gop ¥ kién sau khi duoc Chu toa cudc hop dong ¥
va theo su diéu hanh cua Chu toa cudc hop.

Pidu 11. Nbi quy phong hop Pai hji dong 6 dong

Ngudi tham dy cudce hop Dai hoi dong c6 dong c6 trach nhiém:

2 Chap hanh ndi quy cua Cong ty, tuan thu sy huong din ctia ban td chirc vé
viée sip xép chd ngoi, viéc di chuyén trong phong hop.

2.  Trang phuc lich sy, gil gin trat tu trong phong hop...

CHUONG 1V
KET THUC HOP DAl HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Bién bin cudc hop Dai hdi ddng cb dong

1. Tht ca ni dung tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duge Thu ky ghi
vao bién ban cudc hop.

2. Biénban hop Dai hoi ddng c¢b dong dugce lam xong va thong qua trude khi

bé mac cudc hop.

3.  Chu toa va Thu ky cudc hop lién déi chiu trach nhi€ém vé tinh trung thuc,
chinh xdc cta ndi dung bi€n ban.

4.  Bién ban hop Dai hoi dong cb dong dugce giri dén tit ca c6 dong trong thoi
han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay bé mac cudc hop.

Pidu 13. Nghi quyét cude hop Dai hdi ddng co dong

1.  Céc quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong duge ghi thanh Nghi quyét cta
cudc hop.

2. Nghi quyét cude hop Dai hoi ddng c6 dong dugc lam xong va thong qua
trude khi bé mac cudc hop.

3. Nghi quyét cudc hop dugc théng bao dén cd dong co quyén du hop Dai
hoi dong ¢ dong trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay dugce thong qua.

Piéu 14. Cach thirc phén dbi quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢ dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay. ké tir ngdy nhén dugc bién ban hop Dai
hoi déng co dong. c6 dong, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong gidm déc, Ban kiém
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sqét co. quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cua Dai hdi
dong c6 dong trong céac truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong khong thuc hién
dung theo quy dinh cua phap luét va Di€u I€ cua Cong ty:

2. Trinh tu, thu tuc ra Quyét dinh va ndi dung Quyét dinh vi pham phép luat
hodc Diéu I¢ cua Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay duoc Dai héi ddng cb dong thong qua ngay 21 thang 4 nim 2023
va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

TM. PAI HOI PONG CO DONG
CHU TOA

Ngb Hong Minh




